· საერთაშორისო და დონორ ორგანიზაციებთან, დიპლომატიურ კორპუსთან, საზღვარგარეთ საქართველოს დიპლომატიურ მისიებთან, სახელმწიფო სტრუქტურებთან, სამინისტროსა და  მის სახელმწიფო კონტროლს დაქვემდებარებულ საჯარო სამართლის იურიდიული პირების საერთაშორისო ურთიერთობების კოორდინაცია;
· სამინისტროს მიერ საერთაშორისო ხელშეკრულებებისა და დონორ ორგანიზაციებთან დასადები ხელშეკრულებების (შეთანხმებების, მემორანდუმების) მომზადების პროცესის კოორდინაცია;
· საქართველოს მთავრობის მაღალი დონის თანამდებობის პირების საერთაშორისო ვიზიტის და უცხო ქვეყნების მაღალი თანამდებობის პირების საქართველოში ვიზიტის დროს ორმხრივ შეხვედრებზე განსახილველი წინადადებების მომზადების კოორდინაცია;
· უცხო ქვეყნებთან ეკონომიკური თანამშრომლობის  მთავრობათაშორისი  კომისიის სხდომის ოქმის პროექტებში, სამინისტროს კომპეტენციაში შემავალი საკითხებისა და გასული სხდომის ოქმით გათვალისწინებული ღონისძიებების შესრულების ანგარიშების მომზადების კოორდინაცია;
· გაეროსა და ადამიანის უფლებათა საბჭოს რეზოლუციებითა და ანგარიშებით გათვალისწინებული ვალდებულებების შესრულების თაობაზე ინფორმაციის მომზადების კოორდინაცია;
· ევროკავშირთან ინტეგრაციის პროცესში განსაზღვრული ვალდებულებების შესრულების მიზნით, სამინისტროს სტრუქტურული ქვედანაყოფებისა და სამინისტროს სახელმწიფო კონტროლს დაქვემდებარებული საჯარო სამართლის იურიდიული პირების საქმიანობის კოორდინაცია; მათ შორის, „ერთის მხრივ, საქართველოსა და მეორეს მხრივ, ევროკავშირს და ევროპის ატომური ენერგიის გაერთიანებას და მათ წევრ სახელმწიფოებს შორის ასოცირების შესახებ შეთანხმებისა და საქართველოსა და ევროკავშირს შორის ასოცირების დღის წესრიგის განხორციელების“ შესაბამისი წლის სამოქმედო გეგმისა და შესრულების ანგარიშის მომზადება;
· მინისტრისა და მინისტრის მოადგილეების ადმინისტრაციული საქმიანობის უზრუნველყოფა;
· სტრუქტურულ ქვედანაყოფებთან კოორდინაციით მინისტრის მოხსენებების, საჯარო გამოსვლებისა და ანგარიშების მომზადება;
· სამინისტროს მოწვევით უცხო ქვეყნის მაღალი თანამდებობის პირთა ოფიციალური დელეგაციების ვიზიტის მომზადების კოორდინაცია (ვიზიტის პროგრამის შედგენა, პროგრამით გათვალისწინებული ოფიციალური მიღებების გამართვა, სტუმრების მიღება-გაცილება) და შესაბამისი სახელმწიფო დაწესებულებების ხელმძღვანელებთან შეხვედრების ორგანიზება;
· [bookmark: _GoBack]სამთავრობო უწყებების ხელმძღვანელებთან, უცხო ქვეყნის ოფიციალური დელეგაციებთან, დიპლომატიური კორპუსისა და საერთაშორისო ორგანიზაციის წარმომადგენლებთან მინისტრისა და მინისტრის მოადგილეების შეხვედრების ორგანიზება და შესაბამისი საპროტოკოლო ღონისძიებების, მათ შორის დახვედრა-გაცილების უზრუნველყოფა, საჭიროების შემთხვევაში, სასაუბროს მომზადება, პოლიტიკის დეპარტამენტთან კოორდინაციით.
· საზღვარგარეთის   ქვეყნებში   მინისტრისა და მინისტრის მოადგილეების სამუშაო ვიზიტების ორგანიზება, მათ შორის, სავიზო პროცედურების განხორციელება (საჭიროების შემთხვევაში), განთავსებასა და მგზავრობასთან დაკავშირებული საკითხების მოგვარება, ოფიციალური შეხვედრების დაგეგმვა/ორგანიზება, დღის წესრიგის შედგენა, სასაუბროს მომზადება პოლიტიკის დეპარტამენტთან კოორდინაციით.
· სამინისტროს მიერ დაგეგმილი საერთაშორისო ღონისძიებების (კონფერენცია, ვორშოპი, სემინარი) ორგანიზება;
· სამინისტროს ხელმძღვანელ პირებზე, დეპარტამენტის უფროსებსა და სსიპ–ების უფროსებზე დიპლომატიური/სამსახურებრივი პასპორტების გაცემასა და გაუქმებასთან დაკავშირებული პროცედურების განხორციელება; 
· სხვა საპროტოკოლო ღონისძიებების ორგანიზება.

ფ) სამინისტროს ცენტრალური აპარატის თანამშრომელთა საერთაშორისო მივლინებებისათვის საჭირო პროცედურების უზრუნველყოფა;
ქ) სამინისტროს პროტოკოლით გათვალისწინებული საკითხების უზრუნველყოფა;

